COMUNE DI NOVENTA PADOVANA

C.a.p. 35027 —~ Via Roma 4
Provincia di Padova
Settore Economico-Finanziario — e-mail ragioneria@comune.noventa.pd.it
Sito web: www.comune.noventa.pd.it

Prot. 14.611 Data 08.10.2013

OGGETTO: Avviso pubblico al fine di procedere all’affidamento del
servizio di brokeraggio e consulenza in campo assicurativo -
(CIG: Z550B9167E).

IL RESPONSABILE DEL SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO

RICHIAMATI:
- Tart. 125 del D.1lgs. n. 163/2006;
- gli artt. 329 e seguenti del DPR 207/2010

VISTA la propria determinazione n. 708 del 26/09/2013 con cui & stato approvato lo
schema del presente avviso;

RENDE NOTO

Il Comune di Noventa Padovana intende aggiudicare mediante procedura aperta ai sensi
dell’art. 53 del D.lgs. n. 163/2006 il servizio di brokeraggio e consulenza in campo
assicurativo.

STAZIONE APPALTANTE

Comune di Noventa Padovana -~ Via Roma, 4 ~ 35027 — Noventa Padovana (PD)
Punti di contatto: Tel.: 049/8952150 - Telefax: 049/8952104

E-mail: ragioneria@comune.noventa.pd.it;

INFORMAZIONI SULL’APPALTO

Oggetto dell’appalto: Servizio di brokeraggio assicurativo, cosi come definito dall’art.
106 del D.lgs. n. 209 del 7 settembre 2005, con particolare riferimento all’attivita di
consulenza, assistenza, collaborazione, gestione amministrativa delle polizze.

Importo: [ contratti assicurativi in corso, con scadenza dei premi attualmente corrisposti
al 31/03/2013, vengono di seguito elencati ed hanno un valore economico contrattuale,
in termini di premio annuo corrisposti per il 2013, complessivamente ammontante a
circa € 61.000, come risulta dalla seguente tabella:

Polizza Scadenza Premio annuo lordo (€)
Incendio e furto 31.03.2014 ' 18.306,75

Infortuni 31.03.2014 5.192,00

RCT/RCO 31.03.2014 22.000,00

RC Patrimoniale 31.05.2014 .1 5.700,00

Tutela legale 31.05.2014 3.861,00

RCA libro matricola 31.03.2014 1 5.840,55




Kasko Amm.ri e dip.ti in | 31.03.2014 350,00
missione

Totale 61.250,30

Ai soli fini dell'individuazione della disciplina in materia di appalti e servizi, il valore
stimato del presente appalto ¢ di circa € 18.000,00 calcolato applicando sul totale dei
premi imponibili pagati dall’Amministrazione nel corso del 2013 laliquota del 10%,
moltiplicato per la durata dell’appalto.

Termini e modalita di esecuzione del contratto: il servizio avra durata triennale dalla
data di avvio dell’esecuzione del servizio.

Al fine di verificare gli elementi essenziali della prestazione richiesta si rimanda
all’allegato “Disciplinare di incarico”.

Procedura di aggiudicazione: l'aggiudicazione avverra con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. n. 163/2006 e con
assegnazione dei punteggi secondo il metodo di seguito descritto. La stazione appaltante
si riserva di procedere alla verifica prevista dall’art. 86, comma 2, del D.Igs. n. 163/2006.

Il punteggio massimo pari a 100 punti & cosi ripartito:
-Offerta tecnica max 85 punti;
-Offerta economica max 15 punti;

L'offerta tecnica & valutata fino a massimo 85 punti sulla base dei parametri sotto
indicati:

1) Progetto:

a) Identificazione  dei rischi, delle necessita | Max 5 punti
assicurative dell’Ente, metodologia di formulazione
del programma assicurativo

b) Metodologia della gestione del programma | Max 20 punti
| assicurativo. Modalita di resa di pareri. Attivita di
supporto in sede di gara

c) Strumenti telematici proposti. Indicazione delle | Max 5 punti
informazioni reperibili in tempo reale tramite web

d) Modalita di gestione dei sinistri Max 15 punti

e) Struttura organizzativa, specificando leventuale | Max 15 punti

presenza di area dedicata agli enti pubblici,
composizione dello staff dedicato con
specificazione dei ruoli ricoperti, curricula
compresi ed indicazione della sede operativa

Totale Max 60 punti

2) Formazione

Aggiornamento normativo inerente la materia | Max 15 punti
assicurativa di interesse per lente. Incontri
formativi per il personale dell’ente: modalita
organizzative, argomenti proposti e sede di
svolgimento.

3) Servizi aggiuntivi

Proposti in base all’esperienza e all’organizzazione | Max 10
del broker




Si precisa che:

00 Per uniformita di presentazione delle offerte la relazione complessiva dell’offerta
tecnica, redatta sviluppando i parametri di valutazione sopradescritti, non potra
superare le venti (20} facciate di testo numerate, in formato A4, scrittura Arial,
altezza carattere 11, ESCLUSI I CURRICULA per lo staff dedicato.

0 Le parti di relazione eccedenti le 20 facciate non saranno valutate dalla
commissione anche se contenenti elementi soggetti a valutazione.

0 Gli elaborati costituenti lofferta tecnica devono essere firmati da un legale
rappresentante o da una persona legalmente autorizzata ad impegnare Impresa,
almeno sull’'ultima pagina del documento con firma per esteso ( nome — cognome)

0 Gli impegni assunti con la documentazione facente parte dell’'offerta tecnica
costituiranno altrettante obbligazioni contrattuali.

Per tutti i parametri qualitativi dell’offerta tecnica, il punteggio sara attribuito secondo il
metodo del confronto a coppie di cui all’allegato “P” n. 1 del D.P.R. 207/2010, seguendo
le Linee guida di cui all’allegato G del medesimo D.P.R. 207/2010.

Ciascun commissario potra assegnare un punteggio massimo di preferenza variabile da 1
a 6. Una volta terminato il confronto a coppie si sommano i punti attribuiti ad ogni
offerta da parte di tutti i commissari. Tali somme provvisorie vengo trasformate in
coefficienti definitivi, riportando ad 1 la somma pit alta e proporzionando a tale somma
le somme provvisorie prima calcolate.

L’offerta economica: massimo punti 15/ 100
L’offerta deve essere fatta indicando le percentuali massime di commissione che saranno
poste a carico delle compagnie assicurative cosi suddivise:

Commissioni sulle polizze assicurative | - Fino ad un massimo del 10%: punti 12
diverse dal ramo RCA - Dal 10,01% fino al 15%- punti 6

- Oltre 15,01% - punti O
Commissioni sulle polizze assicurative del | - Fino ad un massimo del 5 %: punti 3
ramo RCA - Dal 5,01% fino al 8%- punti 1,5

- Oltre 8,01% - punti O

Si precisa che:

Tutte le informazioni sopra riportate devono essere riferite alla data di presentazione
dell’offerta. Per la valutazione e determinazione dei valori verranno prese in
considerazione cifre arrotondate al secondo decimale.

Il concorrente dovra indicare la misura percentuale delle commissioni di propria
spettanza da calcolarsi sui premi (imposte escluse) delle polizze.

Le misure percentuali di aggiudicazione, come sopra specificate, saranno indicate sempre
per iscritto, quale compenso al broker a carico delle Compagnie aggiudicatarie, nelle gare
bandite per lacquisizione delle polizze assicurative e non potranno costituire un onere
aggiuntivo, ,

Si precisa che tutto quanto indicato in sede di offerta sara contrattualmente vincolante
per lofferente. Le quotazioni espresse sono da intendersi fisse ed invariabili per tutta la
durata dell’affidamento.

In caso di discordanza tra la commissione indicata in cifre e quella indicata in lettere,
sara preso in considerazione il valore pit vantaggioso per il Comune.

Risultera aggiudicatario il concorrente che avra conseguito il punteggio pid alto dato
dalla somma del punteggio ottenuto con lofferta tecnica e quello ottenuto con lofferta
economica.




A parita di punteggio sara preferita la concorrente che avra ottenuto il punteggio
maggiore nell’area qualita; in caso di parita nell’area qualita si procedera a sorteggio
pubblico.

I punteggi relativi ai parametri di qualita del servizio verranno attribuiti ad insindacabile
giudizio della commissione sulla base delle indicazioni contenute nell’'offerta presentata.

L’aggiudicazione avra luogo anche in presenza di un’unica offerta valida, purché essa sia
ritenuta vantaggiosa e congrua per Amministrazione,

La stazione appaltante si riserva la facoltd di non procedere all’aggiudicazione qualora
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

Modalita di presentazione dell’offerta Le offerte, redatte per iscritto, m lingua italiana
devono pervenire entro all’ufficio protocollo della stazion in Via R
4 del Comune di Noventa Padovana, entro il termine di ] 21
a mezzo raccomandata postale, posta celere o brevi manu, ad esclusiva cura e
mittente quanto ad integrita del plico e tempestivita della consegna.

L'offerta sara considerata ammissibile esclusivamente a condizione che il plico pervenga
entro il suddetto termine all’ufficio protocollo del Comune di Noventa Padovana. Ai fini
dell’accertamento del rispetto del termine di presentazione fara fede unicamente il timbro
dell'ufficio protocollo del Comune, con lattestazione del giorno e dell'ora di arrivo.
L'inoltro dell’offerta ¢ a completo ed esclusivo rischio della ditta concorrente. Non
saranno presi in considerazione i plichi che, per qualunque motivo, non saranno
pervenuti entro la data e l'ora di scadenza sopra citati. Tali plichi non verranno aperti e
saranno considerati come non consegnati. Potranno essere riconsegnati alla ditta
mittente su sua richiesta e a sue spese.

I1 plico dovra essere chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, a validazione
e conferma della chiusura originaria dall’offerente, recando all’esterno l'indicazione del
mittente (ragione sociale) l'indirizzo nonché la dicitura: “Affidamento del servizio di
brokeraggio e consulenza in campo assicurativo del Comune di Noventa Padovana. NON
APRIRE”.

Il plico dovra contenere , a pena di esclusione, n, 2 differenti buste, ciascuna delle quali
debitamente chiusa e controfirmata sui lembi di chiusa, intestate come segue:

- BUSTA 1: OFFERTA TECNICA,

-  BUSTA 2: OFFERTA ECONOMICA;

In ordine al contenuto da presentare e le modalita di valutazione relative all’offerta
tecnica si rimanda al paragrafo “Procedure di aggiudicazione” del presente avviso.

La busta contrassegnata con la dicitura “BUSTA 2- OFFERTA ECONOMICA” dovra
contenere Pofferta economica presentata dal concorrente, redatta in carta bollata o resa
legale con l'apposizione di marca da bollo da € 16,00 e contenente le commissioni
espresse in cifre e lettere, poste a carico delle compagnie in base a quanto previsto nel
paragrafo “Procedure di aggiudicazione” del presente avviso.

Modalitd di presentazione dell'offerta: le offerte regolarmente pervenute nel termine

previsto dal presente avviso pubblico saranno aperte in seduta pubblica da una

Commissione; la seduta avra luogo alle ore 10.00 del giorno _____ presso la sala riunioni

della Comune di Noventa Padovana in via Roma, 4.

In seduta pubblica la commissione procedera:

- Alla verifica della data di arrivo dei plichi entro il termine perentorio sopraindicato
accertandone l'integrita e la regolare sigillatura e se il caso, pronuncera le relative
esclusioni;

- Alla verifica della presenza e dell'integrita delle buste interne e, in caso negativo,
escludera i concorrenti dalla gara;



Nella medesima seduta verra aperta anche la BUSTA 1 - OFFERTA TECNICA al solo
fine di verificare la presenza del progetto tecnico.

Nella seduta pubblica potranno rendere dichiarazioni a verbale unicamente i legali
rappresentanti dei concorrenti ovvero i soggetti muniti di specifica delega loro conferita

dagli stessi.

La valutazione del progetto tecnico verra effettuata in seduta riservata dalla predetta
commissione. I punteggi attribuiti verranno comunicati in apposita seduta pubblica che
avra luogo alle ore 11.00 del giorno_______ presso la sala riunioni del Comune di

Noventa Padovana.
In tale seduta si procedera all’apertura all’apertura della BUSTA 2 — OFFERTA

ECONOMICA ed al conteggio dei punteggi complessivi.

Responsabile del procedimento: Il responsabile del procedimento & il dott. Fabio
Ramanzin -  tel. 049 8952150 -~ fax 049 8952104 - e-mail:

ragioneria@comune.noventa.pd.it.

Altre informazioni: la documentazione relativa al presente avviso, comprensiva del
disciplinare di gara & disponibile e scaricabile gratuitamente dal sito internet del
Comune di Noventa Padovana:
www.comune.noventa.pd.it/ Amministrazionetrasparente /bandi di gara e contratti

Allegati

- Disciplinare di gara
- Modulo di offerta

IL. RESPONSABILE DEL SETT ICO FINANZIARIO
(dott. Fab1

e




