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DEL 
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PROCEDIME
NTO 

TERMINE DI 
CONCLUSI
ONE 
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SILENZIO 
ASSENSO, 
DEL 
SILENZIO 
RIFIUTO O 
DELLA 
DICHIARAZI
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NTO 
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PROCESSO 

1 
 

Accesso agli atti 
e documenti 
amministrativi 
 
 

Segreteria Responsabile 
del Settore 
Affari 
Generali 

Istanza di parte 30 giorni  Segreteria, 
protocollo 

Consegna al 
richiedente al 
quale è 
richiesto se 
opportuno 
recapito 
telefonico 

Cartaceo 

2 Autentica firma 
atti di cui all'art. 
7 D.L. 223/2006 

Segreteria Responsabile 
del Settore 
Affari 
Generali 

Istanza di parte immediato  Segreteria Consegna al 
richiedente 

Cartaceo 

3 Impegno e 
liquidazione 
presenza dei 
Consiglieri 
Comunali nei 
Consigli 
Comunali e nella 
Commissioni 
Consiliari 

Segreteria Responsabile 
del Settore 
Affari 
Generali 

Istanza di parte semestrale  Segreteria Consegna al 
richiedente 

Parzialmente 
Informatizzato 

 


