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REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DELLE PROCEDURE DI
PUBBLICAZIONE ALL'ALBO PRETORIO ON LINE

Articolo 1
Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina le modalitgpdbblicazione sul proprio sito informatico diiagt
provvedimenti amministrativi ai sensi dell'articd@@, comma 1, della Legge 18-6-2009, n. 69. Taiéize
sostituisce quello reso mediante pubblicazionei rgglositi spazi di materiale cartaceo.

2. Le pubblicazioni sotto forma cartacea continuadooperare secondo le disposizioni contenute nella
norma transitoria di cui al successivo articolo 10.

Articolo 2
Modalita di accesso al servizio on - line

1. L'Albo Pretorio on-line é collocato sul’homegmdel sito, in un’apposita area a cio destinaigirhente
individuabile dall’'utente visitatore, e comunquestitita da quella dedicata alla pubblicazione ddi da
elencati all'articolo 54 del Decreto Legislativid372005, n. 82, "Codice dell'amministrazione digital

2. La pubblicazione di atti all’Albo Pretorio omé € finalizzata a fornire presunzione di conoszadagale
degli stessi, a qualunque effetto giuridico speocifessa assolva ( pubblicita, notizia, dichiarateestitutiva,
integrativa dell’efficacia, ecc. ).

Articolo 3
Atti soggetti alla pubblicazione

1. Sono soggetti alla pubblicazione all’Albo Praioon-line tutti gli atti per i quali la legge negveda
I'adempimento.

2. Gli atti che vengono pubblicati possono esseterni all'ente oppure provenire da altri enti est® da
soggetti privati.

3. Sia gli atti interni che quelli esterni sono pligati nella loro versione integrale e conformgoalginale,
ivi compresi i relativi allegati. | provvedimentbso forniti in un formato informatico che ne garacd
l'inalterabilita.

Articolo 4
Atti non soggetti alla pubblicazione

1. Non sono soggetti alla pubblicazione ai sendi plecedente articolo gli atti e i documenti cui
I'adempimento non produca effetti legali. In takogossono essere affissi nella versione cartacaapiositi
spazi informativi dislocati nell’'ente oppure esseodocati in altre sezioni del sito internet isitonale.

Articolo 5
Modalita di pubblicazione

1. Il responsabile della tenuta dell’Albo Pretodo-line di cui al successivo articolo 7 si avvaleud
apposito applicativo informatico attraverso il qugestisce le procedure di pubblicazione degli atti

2. | documenti restano pubblicati per il tempo #itabdalle singole disposizioni di legge o di régmento.
Ove questo non sia stabilito la durata € di quingliarni.



3. La pubblicazione avviene per giorni interi, matiue continuativi, comprese le festivita civili.

4. La durata della pubblicazione ha inizio nel gmdella materiale affissione ed ha termine il gior
precedente a quello della materiale defissioneldelimento.

5. Durante il periodo di pubblicazione e vietatstgaire e/o modificare, informalmente, il contemutei
documenti.

6. Su motivata richiesta scritta dell'organo corapét, la pubblicazione pud essere interrotta. Detento
deve essere annotato sia sul repertorio e siacguinagento, unitamente agli estremi del soggettolahe
disposto e del soggetto che ha eseguito I'inteonezi

7. L'Albo Pretorio on-line deve essere accessitiléutti i giorni dell’anno, salvo interruzioni tlminate
da cause di forza maggiore ovvero manutenzionir@gichinari e dei programmi necessari ed indispéihsab
per il corretto funzionamento del sito informatealell’albo.

8. Alla scadenza dei termini di cui al comma 2, afi gia pubblicati non sono piu visionabili. Tal
documenti sono consultabili in altre sezioni deb sthe ospitano le informazioni di natura istituzée
previste dall’articolo 54 del Decreto LegislativeB72005, n. 82.

Articolo 6
Integralita della pubblicazione

1. Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loroegtale contenuto, comprensivo di tutti gli allegati

2. In deroga al principio di integralita, qualom tipologia ( es. cartografie/planimetrie ) e/o la
consistenza e/o il numero degli atti da pubblicareshe se contenuti su supporto informatico, non
ne consentono l'integrale affissione all’Albo P& on-line, si procede come segue.

3. Il soggetto o l'ufficio che ne richiede la puighlzione trasmette all’'ufficio competente ad
eseguire la pubblicazione, unitamente all'/aglio/ati da pubblicare, un apposito avviso da
pubblicare all’albo pretorio informatico in luogdoan aggiunta dell’/degli atto/atti da pubblicare
dal quale si evincano tutti gli elementi essenzaljgettivi ed oggettivi ( ente ed organo da cui
promana, I'oggetto, il numero di protocollo e/ontiécativo e la data di adozione, il destinatario,
ogni altro elemento utile ) attraverso cui sia fuks individuare esattamente il documento e
sinteticamente il contenuto, nonché I'Ufficio press quale lo stesso documento e consultabile
integralmente e contemporaneamente, durante dg@di pubblicazione del relativo avviso.

Articolo 7
Responsabile della tenuta dell’Albo

1. L’affidamento della responsabilita della tendi@l'albo € disposta con specifico atto del Segieta
Comunale.

2. Al Responsabile compete I'attivita di pubblicaze degli atti sull’Albo, nonché la relativa ateegbne di
avvenuta pubblicazione in via digitale, utilizzan@pplicativo informatico di cui al precedenteianio 5,
comma 1.

3. In deroga a quanto previsto al precedente capoyela responsabilita della gestione del sesvdii
pubblicazione degli atti matrimoniali nell'apposit®zione dellAlbo, compete al titolare dei Servizi
Demografici, elettorale e di Statistica, pressguidle € allocato I'Ufficio di Stato Civile, che prnaede anche
alla loro registrazione secondo le norme dell’oadnento dello Stato Civile.

Articolo 8
Garanzie alla riservatezza

1. La pubblicazione degli atti all’albo, salve epimgiudicate le garanzie previste dalla legge B801 n.
241 in tema di accesso ai documenti amministraéivijiene nel rispetto della tutela alla riservatedei
cittadini, secondo quanto disposto dal decretslativo 30-6-2003, n. 196 e s. m. i., in materipmditezione
dei dati personali, nonché dal vigente regolameatounale per il trattamento dei dati sensibili ed@iari.



2. L’accesso agli atti pubblicati al’Albo Pretoram-line dovra essere consentito in modalita da $ettura,
al fine di evitare che gli stessi possano esserdifipati o cancellati dallo spazio “web”. Potraneesere
scaricabili dall’Albo Pretorio on-line, gli atti jpblicati in un formato elettronico tale da impedinealsiasi
alterazione del medesimo.

3. | titolari delle varie banche dati i cui relatatti sono pubblicati all'albo garantiscono laveajuardia e il
rispetto dei principi sul diritto alla riservatezirservenendo sulle informazioni digitalizzate,rpa della loro
pubblicazione, adeguandole ai contenuti della norma

4. Per le finalita di cui al comma precedente,agfi destinati alla pubblicazione sono redatti indm da
evitare il riferimento specifico a dati sensibijijalora tali dati fossero indispensabili per I'aidoz dell’atto,
essi devono essere trasferiti in documenti richtamial provvedimento che vengono depositati adii at
dell’'ufficio senza esserne allegati.

Articolo 9
Albo Pretorio cartaceo

1. L’ente, con apposita delibera di giunta, al fdidacilitare la conoscenza delle informazioni lam@ chi
non possiede strumentazione informatica o non besao alla rete Internet, ha facolta di conseraacbe le
tradizionali modalita di pubblicazione degli attiversione cartacea, in aggiunta a quelle on - Im&l caso
I'unica forma di pubblicita legale & quella infortiza.

2. In fase di prima attuazione e comunque per uioge di sei mesi dall'entrata in vigore del pregsen
Regolamento, viene prorogata la pubblicazione dii wli atti anche allAlbo Pretorio cartaceo, per
consentire un regime transitorio di tutela a bemefdei cittadini meno o per niente usi alla teléna
consentendo una maggiore conoscibilita di fattacddeumenti stessi.

3. All’'Albo Pretorio cartaceo, durante il suddefieriodo transitorio, sara posto in evidenza avviso
pubblico nel quale sara indicato chiaramente che la presnezii conoscenza legale € attribuita soltanto
agli atti pubblicati nell’Albo Pretorio on-line,ofnendo le indicazioni indispensabili per accedgjlestessi.

Articolo 10
Norma transitoria

1. L'ente gestisce I'Albo Pretorio nelle forme tiddnali, cioé mediante pubblicazione di documenti
cartacei, fino all’entrata in vigore del preserdgalamento. Da tale data la pubblicita legale datjlisara
assicurata esclusivamente dalla loro pubblicazimesito informatico di cui al precedente artic@oe
gualsiasi altra pubblicazione di documenti cartaessera di avere effetti di pubblicita legale.

2. Per quanto non espressamente previsto dal peessgolamento si rinvia alle disposizioni legisiatin
materia, anche sopravvenute, se ed in quanto appiic

3. In particolare, per la pubblicazione sui queatididegli atti concernenti le procedure ad evidgm#zblica
ed i bilanci ( laddove obbligatoria ), si rinvia @mbinato disposto dei commi 2 e 5 dell'art. 32nL.
69/2009, rimanendo ferma la possibilita, in vieegrativa, di effettuare la pubblicita sui quotidianscopo

di maggiore diffusione, nei limiti degli ordinaiamziamenti di bilancio.

Articolo 11
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore a decerdal termine indicato dall’art. 32, comma 1)alél n.
69/2009 ed eventuali successive modifiche ed iategni.



